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JAIME RODRIGUEZ GONGORA 
Avenida 26 No.40-31 Apto. 503 Bogotá D.C. 

Estado Civil: Casado 
Edad: 64 años 

Celular: 319 287 5040 
E-mail: jarogo@hotmail.com 

 
PERFIL PROFESIONAL 

 
Ingeniero Industrial con conocimiento y experiencia en Organización y Métodos, Ingeniería 
de procesos, Rediseño Organizacional, Sistemas de Gestión de Calidad, Gestión de Recursos 
Físicos, Gestión de Servicios Administrativos (Plan de negocios, control presupuestal y 
financiero de proyectos, transporte, archivo, vigilancia, aseo y cafetería), Gestión de 
Outsourcing, Implementación de sistemas de Gestión. Habilidad para trabajar en equipo y 
alto nivel de compromiso con las actividades a desarrollar. 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
Corporación Laboratorio Escénico La Escena 
05 de febrero al 23 de diciembre de 2023 
Bogotá, D.C. 
Coordinador Administrativo y Financiero 
 
Realizar el proceso de documentación contable y administrativa de las convocatorias a las 
que se presente la Corporación LAESCENA, a nivel nacional o de cooperación internacional. 
 
Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil - Aerocivil  
29 de enero al 25 de diciembre de 2022 
Bogotá, D.C. 
Profesional Especializado  
Contrato de Prestación de Servicios 
 
Brindar apoyo a la Dirección de Gestión Humana en los procesos y procedimientos 
relacionados con fortalecimiento institucional de la Aeronáutica Civil. 
 
Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil - Aerocivil  
18 de enero al 31 de diciembre de 2021 
Bogotá, D.C. 
Profesional Especializado  
Contrato de Prestación de Servicios 
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Brindar apoyo a la Dirección de Talento Humano en los procesos y procedimientos 
relacionados con fortalecimiento institucional de la Aeronáutica Civil. 
 
Corporación Laboratorio Escénico La Escena 
30 de mayo al 29 de noviembre de 2019 
Bogotá, D.C. 
Coordinador Administrativo y Financiero 
 
Realizar el proceso de documentación contable y administrativa de los contratos o 
facturación que la Corporación LAESCENA realice durante la vigencia de la orden de 
prestación de servicios. Adicionalmente, verificar hojas de vida, cumplimiento de pagos y en 
general verificación de contratación de recurso humano. 
 
Corporación DC Arte  
7 de diciembre de 2015 al 6 de abril de 2016 
Bogotá, D.C.  
Coordinador Administrativo y Financiero 
 
Responsable en la coordinación de las actividades de los contratos y convenios 
administrativos, revisión, control, recepción de documentos y elaboración de informes 
técnicos, administrativos y financieros del convenio 20151305 - 2015 suscrito entre la 
Corporación DCarte y la secretaría distrital de movilidad 
 
Corporación DC Arte  
26 de diciembre de 2014 al 24 de noviembre de 2015 
Bogotá, D.C.  
Coordinador Administrativo y Financiero 
 
Responsable en la coordinación de las actividades de los contratos y convenios 
administrativos, revisión, control, recepción de documentos y elaboración de informes 
técnicos, administrativos y financieros del convenio 20141465 - 2014 suscrito entre la 
Corporación DCarte y la secretaría distrital de movilidad 
 
Corporación Cultural Tercer Acto  
2 de enero de 2014 al 30 de junio de 2015 
Bogotá, D.C.  
Asistente Administrativo y Financiero 
 
Responsable en las actividades del proceso de contratación y convenios interadministrativos, 
y elaboración de informes técnicos, administrativos y financieros que requiera la Corporación 
y las Interventorías externas con respecto a las actividades desarrolladas y ejecutadas como 
resultado de los contratos y convenios celebrados con la Corporación. 
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Banco Agrario de Colombia S.A.  
12 de diciembre de 2008 al 31 de diciembre de 2011 
Bogotá, D.C.  
Profesional Senior  
1 Agosto del 2011 al 31 de diciembre de 2011 
 
Responsable de planear, dirigir, organizar, controlar, supervisar, garantizar y aprobar todo 
lo relacionado con compras y suministros de útiles, elementos de oficina, chequeras, formas 
bancarias, aseo, cafetería, impresión y fotocopiado, bajo el sistema de outsourcing, para el 
Banco a nivel nacional, de acuerdo con las políticas generales de la Entidad, de la 
Vicepresidencia Administrativa, de las normas legales y reglamentarias sobre contratación y 
del presupuesto del Banco, para asegurar que todas las áreas cuenten con los elementos 
necesarios para desarrollar sus labores. 
 
Profesional Senior  
12 de diciembre de 2008 al 31 de julio de 2011 
 
Responsable de planear, controlar, administrar y hacer seguimiento a los recursos físicos, 
tales como activos fijos bienes muebles e inmuebles de propiedad del Banco, Bienes recibidos 
en Dación de Pago, así mismo efectuar conjuntamente con las Subgerencias Administrativas 
un seguimiento a los Contratos de Arrendamiento de los inmuebles bancarios arrendados 
terceros. 
 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural  
21 de octubre de 1996 al 11 de diciembre de 2008 
Bogotá, D.C. 
 
Asesor 2003-2005 y 2006-2008 
 
Responsable de asesorar, orientar y desarrollar estudios para mejorar la eficiencia y eficacia 
de la organización y productividad de las actividades de los funcionarios, así como el análisis 
y levantamiento de los métodos y procedimientos del Ministerio. 
 
Asesor 2005-2006 
 
Responsable de la coordinación del Grupo de Servicios Administrativos el cual administra el 
plan de compras de la entidad, organiza y controla el parque automotor, el archive central, la 
vigilancia y el servicio de aseo y cafetería. 
 
Profesional Especializado 1996-2003 
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Responsable del diseño, implementación y puesta en marcha de los distintos procesos y 
procedimientos administrativos del Ministerio, así como mantener actualizada la estructura 
organizativa, manuales de funciones, normas y procedimientos. 
 
Instituto de Mercadeo Agropecuario “IDEMA”  
7 de junio de 1987-18 de octubre de 1996 
Bogotá, D.C. 
Jefe de División Organización y Métodos (E) (4 meses) 
Profesionales Especializado 
 
Responder por la realización de estudios tendientes a mejorar la eficiencia y eficacia de la 
Organización y a simplificar y optimizar tramites, métodos y procedimientos de trabajo en 
las diferentes dependencias del Instituto. 
 
Participar como contraparte en el proceso de la planeación estratégica y reestructuración 
organizacional del Idema. 
 

ESTUDIOS REALIZADOS 
 

Ingeniería Industrial-Universidad Distrital Francisco José de Caldas 1990 
 

IDIOMAS 
Idioma Nativo: español 
Idioma 1: Inglés 50 % 
 

CURSOS Y SEMINARIOS 
 
DIPLOMADO ALTA GERENCIA EMPRESARIAL, Corporación John F. Kennedy.  
Bogotá. Octubre, 2015. 
 
DIPLOMADO EN HABILIDADES GERENCIALES, Desarrollando movilizadores de talentos 
para la productividad y la competitividad. Rincón Aguilar y Cía. S.A.S.  
Bogotá, Septiembre-Noviembre 2011. 
 
CURSO DE INTRODUCCION A LA FORMULACION DE ESTRATEGIAS DE GOBIERNO EN 
LINEA, OEA-ESAP y la Agenda de Conectividad.  
Bogotá, D.C., 2007. 
 
DIPLOMADO DE CALIDAD PARA LA GESTION PUBLICA. Icontec,  
Bogotá, D.C., 2007. 
 
PROGRAMA DE FORMACION DE AUDITORES INTERNOS DE CALIDAD EN LA GESTION 
PUBLICA. Icontec,  
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Bogotá, D.C., 2007. 
 
FORMACION Y MOTIVACION PARA EL ABORDAJE DE LA IMPLEMENTACION Y 
MANTENIMIENTO DEL MECI Y DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD, Escuela de 
Formación y Capacitación Ergos Et Sofia y Cía. Ltda.,  
Bogotá, D.C., 2007. 
 
EXCEL INTERMEDIO Y AVANZADO, Fenalco,  
Bogotá, D.C., 2007. 
 
ADMINISTRACION DE MICROSOFT WINDOWS NT 4.0. CompuStaff.  
Bogotá, D.C., 1999. 
 
EL CAMBIO EN LAS ORGANIZACIONES. Corporación Calidad.  
Bogotá, D.C., 1998. 
 
DIPLOMADO EN REDES DE COMPUTADORES EMPRESARIALES. Universidad Distrital 
"Francisco José de Caldas".  
Bogotá, D.C., 1998. 
 
DIPLOMADO EN ADMINISTRACION DE REDES WINDOWS NT. Universidad Distrital 
"Francisco José de Caldas".  
Bogotá, D.C., 1998. 
 
MANTENIMIENTO Y ENSAMBLAJE DE COMPUTADORES E IMPRESORAS. Servicomp Ltda. 
Bogotá, D.C., 1998. 
 
ORGANIZACION Y METODOS EN LAS ENTIDADES DEL ESTADO. Sociedad de Economistas,  
Bogotá, D.C., 1995. 
 
TALLER DE MOTIVACION PARA LA TRANSFORMACION CULTURAL. Asociacién 
Colombiana de Cooperativas ““Ascoop”.  
Bogotá, D.C., 1995. 
 
REINGENIERIA DE PROCESOS. KPMG Peat Marwick,  
Santafé de Bogotá, D.C., 1994. 
 
CONTROL INTERNO EN LAS ENTIDADES DEL ESTADO. CGI Consultoría Gerencial 
Integrada,  
Bogotá, D.C., 1993. 
 
METODOLOGIA Y TECNICAS DE GESTION EN OYM. Micros y Didácticas,  
Bogotá D.C, 1991. 
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NORMALIZACION DE EMPRESAS: ORGANIZACION Y ELABORACION DE MANUALES DE 
CALIDAD. ISO 9000. Instituto Colombiano de Normas Técnicas, ICONTEC,  
Bogotá, D.C., 1990. 
 
CALIDAD DEL SOFTWARE. Instituto Colombiano de Normas Técnicas, ICONTEC,  
Bogotá, D.C., 1990. 
 
LA FUNCION DE ORGANIZACION Y METODOS EN EL PROCESO DE SISTEMATIZACION. 
Top Management,  
Bogotá, D.C., 1989. 
 
DISENO Y UTILIZACION DE FORMATOS. Ingasid Centro de Estudios Administrativos, 
Bogotá, D.C., 1989. 
 
TECNICAS DE ORGANIZACION Y METODOS. 1.0.M. Instituto Organización y Métodos, 
Bogotá, D.C., 1987. 
 

TALLERES 
Experto en: 
 
Herramientas bajo Windows: Microsoft Teams, Microsoft Forms, Microsoft OneNote 
Windows 11; Microsoft Office 365 (Word, Excel, Power Point, Visio); Microsoft Project; 
Openproject, Internet, Software de Administración del Sistema de Gestión de Calidad 
“TIsosystem”’, Software de Administración de Gestión Documental “Orfeo”. 
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CC. 19.461.075 de Bogotá 







 

 
 
 
 
 
 

 





Laboratorio Escénico Nacional La Escena 
Nit: 900189833-5 

 
 

Diagonal 49 # 18-45 apartamento 202 Edificio Palermo 1 
Teléfono 232 70 92 Celular 3046703674 - E-mail proyectoslaescena@gmail.com - 

Facebook @laescena.coporacion -  http://laescena.jimdo.com 

 
 

 
 

CORPORACIÓN LABORATORIO ESCÉNICO NACIONAL LAESCENA 
 

CERTIFICA 
 
 
 
Que JAIME RODRIGUEZ GONGORA, identificado con la cedula de ciudadanía No 
19.461.075 de Bogotá, suscribió contrato de prestación de servicios, con la 
CORPORACIÓN LABORATORIO ESCÉNICO NACIONAL LAESCENA, de la 
siguiente manera:  
 
 
OBJETO CONTRACTUAL:  Coordinador Administrativo y Financiero, Realizar el 
proceso de documentación contable y administrativa de las convocatorias a las que 
se presente la Corporación LAESCENA, a nivel nacional o de cooperación 
internacional.  
 
Tiempo laborado: 05 Febrero 2024 - 12 Diciembre 2023 
 
 
 
Dado a solicitud del interesado en Bogotá a los 18 días del mes de Junio de 2024 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

                                                 WILSON YAIR FORERO CUBILLOS 
C.C. N° 79.876.201 de Bogotá D.C 

Representante Legal 
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CORPORACIÓN LABORATORIO ESCÉNICO NACIONAL LAESCENA 
 

CERTIFICA 
 
 
 
Que JAIME RODRIGUEZ GONGORA, identificado con la cedula de ciudadanía No 
19.461.075 de Bogotá, suscribió contrato de prestación de servicios, con la 
CORPORACIÓN LABORATORIO ESCÉNICO NACIONAL LAESCENA, de la 
siguiente manera:  
 
 
OBJETO CONTRACTUAL:  Realizar el proceso de documentación contable y 
administrativa de los contratos o facturación que la Corporación LAESCENA realice 
durante la vigencia de la orden de prestación de servicios. Adicionalmente, verificar 
hojas de vida, cumplimiento de pagos y en general verificación de contratación de 
recurso humano. 
 
Tiempo laborado: 30 Mayo 2019 - 29 Noviembre 2019 
 
 
 
Dado a solicitud del interesado en Bogotá a los 23 días del mes de Agosto de 2020 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

                                                 WILSON YAIR FORERO CUBILLOS 
C.C. N° 79.876.201 de Bogotá D.C 

Representante Legal 










